FORMACION PROPIA EXCMO AYTO DE LAREDO /2022

FORMACION EN:

ADMINISTRACION ELECTRONICA
21, 22, 23, 27,28 Y 29 DE JUNIO

El objetivo de este taller es introducir en el mundo de la administracion electrénica a
los participantes, ofrecer una comprensiéon sobre qué es y qué puede hacer por ellos y
dotar de los conocimientos necesarios para su uso

El participante finalizara este taller en posesion de su propio certificado electrénico y
con los conocimientos necesarios para operar con el.

CONTENIDOS

e Introduccion.
o ;Qué es la administracion electrénica?
o Sedes electrdnicas.
o ;Como buscar tramites?
o Diferentes niveles de autentificacion.

e Sistema Cl@ve.
o Cl@ve PIN y Cl@ve Permanente.
o Obtencion de Cl@ve, registro.

e Administracién electrénica con el
teléfono movil.

e Certificado del DNI-E, obtencidon
renovacién y manejo.
o Operativa basica con DNI-E en
ordenador.

e Certificado de la FNMT.
o Solicitud y obtencion.
o Operativa basica: Proteger, exportar e
instalar.
o Cestiones y manejo del certificado.

DURACION

o |nstalacion de certificados en movil
o Uso del NFC con el DNI-E
o Apps de la administracion publica

* Firma de documentos electrdnica.
o Autofirma.
° @ Firma mouvil.
© Firma de notificaciones

El taller durara 25 horas, repartidas en 6 jornadas de 4 horas y 10 minutos cada una.
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